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1. เริ่มต้นการใช้งาน

เข้าเว็บไซต์ https://carsys.rpfapp.com

1.1

แสดงตารางการขอใช้รถ ณ วันที่ปัจจุบนั
สามารถท าการค้นหาจากวันที่เดินทางได้

1.2

เลือกเมนู                       ที่อยู่แถบเมนู
ด้านซ้ายมือ เพ่ือท าการเข้าสู่ระบบ
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https://carsys.rpfapp.com/


เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จ หน้าจอจะปรากฏรายละเอียดการจอง
รถของหน่วยงานนั้นๆ 
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กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน จากนั้นคลิกปุ่ม
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หากต้องการค้นหาเอกสารการจองรถ ให้ใส่ข้อมูลต่างๆ ในช่องกรองข้อมูล และคลิกปุ่ม
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2. เมนสูร้างเอกสารการขอรถ

เลือกเมนู ที่แถบเมนูด้านซ้ายมือ

2.1

กรอกรายละเอียดต่างๆ ดังนี้
1. ระบุวันที่เดินทางและวันที่กลับ โดยคลิกเลือกวันที่ในปฏิทิน
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2.1

2.2

2.3

เลือกเมนู                    เพื่อกลับไปหน้าแรก

2.3

2. ระบุผู้จอง ซึ่งรายช่ือผู้จองนั้นจะปรากฎตาม
หน่วยงานที่ Login เข้าระบบ



2. เมนสูร้างเอกสารการขอรถ

กรอกรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ (ต่อ)
3. ระบุหมายเลขโทรศัพท์ผู้จอง
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5. ระบุปลายทาง และเลือกรูปแบบการเดินทาง ไป-กลับ
หรือ พักค้าง

4. ระบุต้นทาง (สถานที่ท่ีต้องการให้รถไปรับ)

หมายเหตุ : ถ้าต้องการระบุต้นทางอื่นนอกจากที่มี
ในตัวเลือก ให้เลือกตัวเลือก อ่ืนๆ และระบุต้นทาง
ด้วยการพิมพ์ในช่อง โปรดระบุ...

หมายเหตุ :
- ถ้ามีปลายทางมากกว่า 1 สถานที่ ให้คลิกปุ่ม 
จะปรากฎแถวใหม่เพื่อให้เลือกปลายทางเพิ่มเติม 

- ถ้าต้องการระบุปลายทางอื่นนอกจากที่มีในตัวเลือก
ให้เลือกตัวเลือก อ่ืนๆ และระบุปลายทางด้วยการพิมพ์
ในช่อง โปรดระบุ...



2. เมนสูร้างเอกสารการขอรถ

กรอกรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ (ต่อ)
6. ระบุประเภทรถ
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8.ระบุรายชื่อผู้เดินทาง โดยการค้นหารายชื่อสามารถ
ค้นหาได้จากรหัสพนักงาน หรือชื่อพนักงาน

หมายเหตุ :
- ถ้าต้องการจองรถมากกว่า 1 ประเภท ให้คลิกปุ่ม              

จะปรากฎแถวใหม่เพื่อให้เลือกประเภท
รถเพิ่มเติม 

7. ระบุจ านวนผู้เดินทาง

หมายเหตุ :
- ถ้ามีผู้เดินทางมากกว่า 1 คน ให้คลิกปุ่ม              
จะปรากฏแถวใหม่เพื่อให้เลือกผู้เดินทางเพิ่มเติม
- กรณีที่มีบุคคลภายนอกร่วมเดินทางด้วย ให้เช็คถูก
หน้าช่อง                     และระบุรายชื่อด้วยการพิมพ์
ในช่อง โปรดระบุ... 



2. เมนสูร้างเอกสารการขอรถ

กรอกรายละเอียดต่างๆ ดังนี้ (ต่อ)
9. ระบุหมายเหตุ โดยให้ระบุสถานที่และเวลาที่ให้รถ
ไปรับ เช่น รับที ่อาคารอ านวยการ เวลา 08.30 น. 
และระบุรายละเอียดเพิ่มเติม เช่น ไปกลับ , นอนดอย 
เป็นต้น
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12. เมื่อท าการบันทึกเอกสารการขอใช้รถเรียบร้อย
แล้ว เอกสารจะถูกบันทึกและปรากฏอยู ่ในหน้า     

โดยสถานะการจองรถ ระบบจะ
ขึ้นเป็น “อยู่ระหว่างพิจารณา” 

10. แนบไฟล์หนังสือให้ขอใช้รถ โดยคลิกปุ่ม
เลือกไฟล์ท่ีต้องการอัพโหลด

11. คลิกปุ่ม                   เพื่อท าการบันทึกเอกสาร
การขอใช้รถ และหากต้องลบข้อมูลที่กรอกไปแล้วนั้น 
ให้คลิกปุ่ม
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3. เมนูรายการขอรถ

เมนูรายละเอียด        คลิกปุ่ม           หน้าจอจะแสดง
รายละเอียดการจองรถ

3.1
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เมนูแนบไฟล์        คลิกปุ่ม เพ่ือท าการแนบ
ไฟล์หนังสือให้ขอใช้รถ
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เมนูหมายเหตุ         คลิกปุ่ม เพ่ือท าการแก้ไข
หมายเหตุการขอรถ จากนั้นคลิกปุ่ม 

3.3

เมนูยกเลิกรถ        คลิกปุ่ม และเลือกสาเหตุ
ที่ยกเลิก จากนั้นคลิกปุ่ม สถานะการจอง 
จะเปลี่ยนเป็น “ยกเลิก”
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4. เมนูตารางการขอใช้รถ

P.8

ช่องกรองข้อมูล ส าหรับค้นหาการ
จองรถจากวันที่เดินทาง

4.1
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ตารางแสดงรายละเอียดการขอใช้รถ 
ณ วันที่ปัจจุบัน 
(หมายเหตุ : ข้อมูลรวมทุกหน่วยงาน
ที่มีการขอใช้รถ)
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